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Apr. 17, 2021
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时间格式为“HH:MM”如: 
09:30；13:59 

当操作出现跨天时，需在第
一次出现的跨天时间前标注
跨天日期

只能签本人的名字,不能替别
人签字

谁签字,谁负责
签名必须清晰可辨识

在错误数据上划一单线，在其
旁边填写正确的信息，并在旁
边签注姓名及日期

必要时说明修改原因
修改必须按实际日期填写

设计内容不适用,应从空白处左
下角到右上角划一条斜线,写上
"N/A",并签字和日期

通常复选框打"√"代表已选
择, 未选择的复选框不需要划
掉或写上N/A

实验完成后，在实验记录归档
前，应在空白页的首页上划斜
线签名并注明日期，并书写
“此页以后为空白”

保证数据在其生命周期内有足够的信息可追溯
Attributable

确保可以清晰地辨识数据和所有的实验室记录
清晰
Legible

确保记录和活动同步同步
Contemporaneous

确保数据是原始的，是首次采集而非转录加工
原始
Original

确保数据没有错误或篡改
准确
Accurate
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